


01 Abertura da Solicitação no Portal do Aluno

1. Abertura do requerimento através da Aba Secretaria >Requerimentos

2. Selecionar o serviço Solicitação de Atitividades
Complementares



01 Abertura da Solicitação no Portal do Aluno

3. Preenchimento dos dados necessários para abertura da solicitação

4. Clicar em adicionar anexo, 
para enviar o certificado 



01 Abertura da Solicitação no Portal do Aluno

5. Clicar em Solicitar
para finalizar a Solicitação



02 Abertura da Solicitação no App Central do Aluno

1. Abertura do requerimento através da seleção do 

item Entrega Ativ. Complementar 

2. Preencher o campo Justificativa e clicar em Avançar



02 Abertura da Solicitação no App Central do Aluno

3. Preenchimento dos dados necessários para abertura da solicitação

4. Clicar em Solicitar para concluir a abertura da solicitação



02 Abertura da Solicitação no App Central do Aluno

5. Ao concluir a abertura da solicitação, é exigido Anexar o Arquivo (certificado)

6. Selecione o item Anexar Novo Arquivo

Arquivo anexado



IMPORTANTE!

➢ Atente-se ao questionário de preenchimento e aos formatos dos arquivos que são 
exigidos, e lembre-se, é permitido apenas 1 anexo para cada protocolo!

➢ Fique atento ao qual Modalidade (Ensino/Pesquisa/Extensão) se encaixa cada 
certificado.

➢ Solicitações sem arquivo em Anexo, serão Canceladas/Indeferidas.



03 Relatório das Horas Complementares já concluídas

Página incial – Portal do aluno

1. Selecione o item Relatórios

2. Selecione o relatório AFYA.02 DECLARAÇÕES.0033 - Declaração Ativ. 
Complementares e clique/selecione Emitir Relatório



03 Relatório das Horas Complementares já concluídas

3. Relatório
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